Massaeditointitydkalu eli batch editor (DSpace-versio 5)

Massaeditointitydkalulla voidaan tehdd metadatamuokkauksia ja tietueiden siirtoja isoille massoille kerrallaan. Editointi tapahtuu LibreOfficen Calc-

ohjelmalla, joka vastaa Microsoftin Excelid. Muokattavat tiedostot ovat CSV-muotoisia. Julkaisuarkistosta voi exportoida CSV-tiedoston kokoelmittain tai
yhteisgittain ja hakutuloksiin perustuen. Exportilla saadaan CSV-tiedosto, jossa jokainen tietue on omalla rivillaan ja sarakkeissa puolestaan ovat kaikki
julkaisuarkistossa kaytossa olevat Dublin Core -metadatakentat. Ideana on, etté taulukkolaskentaohjelman (Calc) toimintoja kéyttaen voidaan muokata

metadataa tehokkaasti, esim. muuttaa jokin arvo replace-toiminnolla tai lisaté uusi metadata jokaiseen tietueeseen nopeasti sarakkeen

kopiointitoiminnolla. Vain taulukkolaskentaohjelman rajat maarittavat muokkausmahdollisuudet. Kun muokkaus on valmis, CSV-tiedosto importoidaan
takaisin DSpaceen kayttoliittymasta loytyvalla "importoi metadata” -toiminnolla. Téman jalkeen DSpace ndyttaa raportin muutettavista asioista ja kayttajan

hyvéksyttya ne tietueet péivitetdan vastaamaan CSV:ssé tehtyja muutoksia. Massaeditorin kayttd vaatii pagkéayttajatunnuksia ja sen kanssa taytyy
luonnollisesti olla huolellinen.

Alla on ohjeet massaeditorin kaytdsta. Niissa opastetaan massaeditorin yleisimpiin toimintoihin kuvakaappausten kanssa.
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Massaeditoinnin toimintaperiaate

Kokoelman tai hakutuloksen tietueet (itemit) voidaan eksportoida CSV-tiedostona omalle tietokoneelle taulukkomuodossa
CSV:tda muokataan AINA LibreOfficen Calc-ohjelmalla, Microsoftin Excel-ohjelma ei avaa tiedostoa oikein

Muokattu CSV importoidaan takaisin DSpaceen ja siellé olevat tietueet péivittyvéat vastaamaan CSV:ssé tehtyja muutoksia
Massaeditoinnilla voi:

® Muokata, lisata ja poistaa metadataa

® Lisata, poistaa tai siirtaa tietueita (lisdyksesséa vain metadata)

® Hakea kokoelman tai hakutuloksen metadatan taulukkomuodossa, esim. raportointia varten
Ennen CSV:n importointia tulevat muutokset vahvistetaan

® DSpace luo raportin siitd, miten on tulkinnut CSV:té ja mit4 on muuttamassa julkaisuarkiston metadatassa
® Muutokset voi vield perua tdssa kohtaa, jos nayttaa silta, ettd importoitava CSV muuttaakin jotain muuta kuin mité oli tarkoitus
Jos muutokset hyvaksytadn, massaeditointi suoritetaan tietokantaan/julkaisuarkistoon

® Importoinnin jalkeen DSpace luo raportin tehdyistd muutoksista
Metadata editoidaan siis kokonaan DSpacen ulkopuolella
Ideana on, ettei pyoraa keksita uudelleen, vaan kaytetaén editoinnissa jo hyvéksi havaittua tapaa, eli taulukkolaskentaohjelmaa
Editoinnissa voi kayttaa taulukkolaskentaohjelman tarjoamia tykaluja:

® Etsija korvaa, (arvojen uudelleenjérjestdaminen?)
® Tyhjien solujen tayttdminen samoilla vakioarvoilla
® Suuren massan muokkaus on nopeampaa kuin web-pohjaisella syéttdlomakkeella

Kayton rajoitteita

Vain paakayttajat voivat exportoida ja importoida CSV-tiedostoja

® Muut voivat kayttad massaeditointia pyytamalla sopivan CSV:n ja lahettamalla sen editoinnin jalkeen takaisin importoitavaksi
Maksimimaéra editoitavia tietueita per importointi on 1000 kpl

® Voidaan kiertaa pilkkomalla suurempi tiedosto pienempiin osiin, joissa max. 1000 rivid/tiedosto
® Rajoitus on kaytdssa vain kayttoliittyman kautta kaytettdessa, suoraan palvelimella importoitaessa rajaa ei ole

®* HUOM: Massaeditoinnissa on riskinsa, jolla voi saada aikaan paljon tuhoa julkaisuarkistossa! Kéytt6 vaatii aina koulutuksen!

Metadatan eksportointi julkaisuarkistosta

® Poimi sopiva joukko tietueita, joita haluat muokata
® Toiminnon nimi riippuu siité, millaista metadataa haluat eksportoida (eksportointi voi kestaa hetken)
® Kokoelmatasolla (klikkaa kuvaa suurentaaksesi sitd):
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® Hakutuloksissa (toimii vain paakayttajatunnuksilla):
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Eksportoi hakumetadataa

CSV-tiedoston asetukset

® CSV-tiedostoa avatessa (tai ohjelmallisesti generoitaessa) LibreOfficella on ensin tarkistettava CSV-tiedoston asetukset
® |tse CSV-tiedoston sarakkeiden erotinmerkkina toimii pilkku (,) ja tekstin erotinmerkkina lainausmerkki (*)

® Valittava erikseen Calc-ohjelmassa tiedostoa avatessa!
® Tiedosto pitdd avata UTF-8 -muodossa:

® Character set: Unicode (UTF-8)
® Myods tallennus tehtédvé UTF-8 -muodossa

® Tallennusmuoto on automaattisesti oikein, jos tiedosto on avattu ohjeen mukaan (klikkaa kuvaa suurentaaksesi sita)
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®* HUOM: jos saat alla olevan kaltaisen virheilmoituksen, valitse aina CSV-tiedostomuoto!
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Vahvista tiedostomuoto =
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Tamdé asiakirja voi sisdltdd muotoiluja tai sisdltod, jota ei voi tallentaa
V nyt valittuna olevaan muotoon "Teksti CSV",

Kéytd ODF-tiedostomuotoa, jos haluat olla varma, ettd asiakirja
tallentuu oikein,

@ksn CSV-muctoa | ayta ODF-muctoa

Kysy tallennettaessa muuhun kuin ODF-muctoon

CSV-tiedoston rakenne

® Taulukon 1. rivi:

® 1. sarake: tietueen ID
® 2. sarake: kokoelman handle
® Loput sarakkeet: metadatakenttien nimet
Yksi rivi vastaa yhden julkaisuarkistoon tallennetun tietueen koko kuvailua / metadataa
® Metadatakentén kieliversiot hakasuluissa [ ] nimen perassa

® Saman metadatakentén eri kieliversioille on oma sarakkeensa (voi hamaté aluksi)
® Esim: dc.title[], dc.title[fi], dc.title[en] jne.
Toistuvan kentén eri arvot erotetaan metadatassa toisistaan kaksoisputkella: ||
® Sarakkeista tarkein on ID-kenttd, koska sen avulla rivi yhdistyy tiettyyn tietueeseen

® Kenttaa ei saa poistaa taulukosta!
® Poikkeuksena uuden metadatan lisdédminen, jolloin id-sarakkeessa on plusmerkki (+)
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2 Pirsic uhkaa
Liito-oravien ja liitdmisen evoluutio
16. kansainvélinen kasvitieteen kongressi
Suomen lepakoiden maarittaminen lennosta iiman yliaani-ilmaisinta
Kirja lumotun metséan puista : kirja-arvostelu
Suomen kaarnakuoriaiset : kirja-arvostelu
Kolmiulotteisia luonnonkirjoja
Linnuston kaupunkilaistuminen
Kasvimaantiede elaa sittenkin
Kasvitieteen menneisyyttd asiantuntevasti
Kattava suo i oppikirja kotielainj;

Turun Eléin- ja Kasvitieteellinen Seuran kevatretki Baltian maihin ja Pt
Hyddyllinen kirja metsén hyonteisista

Timo Koponen 60 vuotta

Uusi osa Euroopan putkilokasvien levinneisyyskartastoon

Tuiki tarpeellinen kirjoitusapu

ekologista kestavyytté

Kinnunen, Heidi||Korjonen, Kari||Setéla, Viennal|Ukkonen, Pirkk Lajikuolemien ristiaallokossa

Darvinismia ja antireduktionismia : kirja-arvostelu
Filosofiaa biologeille vai biologiaa filosofeille?

Luonnon Tutkijan kirjoituskilpailu

Kayttokelpoinen péivaperhosopas

Perusteos uhatuista kasveistamme

Opelin pélykapselit ja geneettisesti muunnellut kiljuhanhet
Vesikasvien makrojaanteet jarvien vesi- ja rantakasvillisuuden kehityk:
Geenien ilmentymisen tutkiminen DNA-siruilla

Niilo Virkki 1924-2005

Evoluutioteorian todisteet

Kristallikotilo (Vitrea crystallina) Dragsfjardissa (V)
Loistokas kirja sarvijaérista

(klikkaa kuvaa suurentaaksesi sitd)

Ennen CSV-tiedoston muokkausta

® Ota CSV:std varmuuskopio

* ALA muokkaa eksportoitua tiedostoa, vaan sen kopioita
) * NIMEA kopiot erikseen, esim. voit lisata julkaisuarkiston lyhenteen tiedoston nimen loppuun
® Ala kayta Microsoft Excelia

® Vaikka Excel on virallisesti tuettu, CSV-tiedoston avaaminen on vaikeaa ja versiosta riippuvaa.

® Jos Excel on ainoa vaihtoehto, tee vain editointi silla, mutta ala tallenna lopullista importoitavaa versiota. (Copy-Paste Calciin hoitaa

asian viimeistelyvaiheessa)

® Poista tiedostosta kaikki ne sarakkeet, joita ei muokata

® HUOM: Sailyta aina vahintaan ID-sarake muokattavilla riveilla!

Poista myds mahdolliset ylimaaraiset rivit

® Taulukon toisessa sarakkeessa olevaa kokoelman handlea ei sen sijaan ole pakko sailyttaa

® Handle tarvitaan vain, jos olet siirtdméassa tietuetta toiseen kokoelmaan

Metadatan muokkaus Calc-ohjelmalla

® Tietyn metadatakentédn muokkaus:

® Poista kaikki muut sarakkeet, paitsi ID ja muokattava sarake

® Sailyta myds jokin sarake, jolla tunnistat tietueen, esim. title

Tee muokkaukset sarakkeeseen

® Tietueen lisdys (vain metadataa voi lisata):

Ota jokin samaan kokoelmaan kuuluva tietue malliksi

SAILYTA ylin rivi, jossa on sarakkeiden otsikot
Lisaa ID-sarakkeeseen plusmerkki +
Tayta rivin sarakkeet halutulla metadatalla

® Erota toistuvat kentét solussa kaksoisputkella ||




Koska kahta putimerkkia || kaytetdan erotinmerkkina, putkimerkkia sisaltavien metadatojen kanssa tulee olla
tarkkana. Jos metadatan viimeisena merkkina on putkimerkki, tulee sen peréan asettaa valilyonti ennnen seuraavan
kentan maarittelya kaksoisputkimerkilla. Eli esim. jos halutaan lisata kaksi erillisté / toistuvaa arvoa kenttéén dc.
subject:

fi=kuvataide|sv=bildkonst|en=Fine Art|

JA

fi=nykytaide|sv=samtidskonst|en=modern art|

Tulee viimeisen dataan kuuluvan putkimerkin ja varsinaisten erotinmerkkien || valiin antaa valildynti:

fi=kuvataide|sv=bildkonst|en=Fine Art| ||fi=nykytaide|sv=samtidskonst|en=modern art]|

Kahta putkimerkkié ei valitettavasti voi olla metadatassa arvona massaeditoitavien osalta, koska kaksoisputkimerkki
on varattu erotinmerkkikayttoon.

® Tietueen siirto toiseen kokoelmaan:

® Vaihda riville sen kokoelman handle, johon tietue halutaan siirtda
®* HUOM: Tietueen voi mapatéd myds useampaan kokoelmaan antamalla useamman handlen erottamalla ne toisistaan kaksoisputkella ||

® Ensimmainen on omistava kokoelma
® Pyri valttamaan item-mappaysta, jos se vain on suinkin mahdollista

® Metadatan poisto:

® Tyhjenné haluttu solu
® HUOM: ala poista ID-solua

Muokatun CSV:n importointi

® Kun metadatan muokkaus on valmis, tallenna CSV ja importoi se takaisin DSpaceen (toimii vain paakayttajatunnuksilla)
® “Importoi metadata” -toimintoa klikkaamalla avautuu sivu, jossa voit ladata CSV-tiedoston

HALLINNOINTI

Ohjauspaneeli
Tilastot

Huolto

Kayttajat
Ryhmaét
Kayttdoikeudet
Sisdliénhallinta
Tietueet

Peruutetut tietueet

Omat tietueet

_ Importoi metadata

Metadata

Formaatti

Tuo useamman tiedoston eré (ZIP)

Importoi metadata

Choose file  No file chosen

Lataa CSV

(klikkaa kuvaa suurentaaksesi sitd)

®* Hae muokkaamasi tiedosto tietokoneeltasi painamalla Choose file -nappia
® Tarkista DSpacen luoma raportti siitd, mita olet muuttamassa
® Hyvéaksy importointi vain jos raportin tiedot vastaavat sitd mité oli tarkoitus saada aikaiseksi



® Odota ilmoitusta importoinnin onnistumisesta
®* HUOM: Kayttoliittymé voi menna sekaisin isompien tiedostojen importoinnissa ja paatya ikavan nakdiseen virheeseen.

® Naissé tapauksissa loppuyhteenvetoa ei tule, mutta importointi kylla onnistuu kayttéliittyméan toiminnasta huolimatta
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